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Порядок
ведения учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования дошкольных образовательных учреждений системы образования 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области 


1. Общие положения

1.1. Порядок регулирует учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования системы образования  Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

          1.2. Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом от 29.12.2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", приказа Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 г. N 1014 «Об  утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования от 08.08.2013 года N 08-1063 "О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений" в целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года N 599 "О мероприятиях по реализации государственной политики в области образования и науки", действующими санитарными нормами и правилами.
1.3. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении (далее - Учреждение), реализующем основную образовательную программу дошкольного образования, является муниципальной услугой регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении.

1.4. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении (далее – Учет) осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в дошкольные образовательные учреждения, избежания нарушений прав ребенка при приеме в ДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.
1.5. Результатом  учета является формирование очереди, поименного списка детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении на осуществление дошкольного образования, присмотра и ухода в Учреждении и (или) осуществление дошкольного образования в иных формах.

1.6. Очередностью в дошкольное образовательное учреждение является список детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но не обеспеченных таким местом на дату начала учебного года (1 сентября текущего года).  
1.7. Учет детей, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного образования, на территории Гатчинского муниципального района осуществляет комитет  образования Гатчинского муниципального района в соответствии с переданными полномочиями.

2. Организация учета детей, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного образования

2.1. Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии, имени ребенка, его возраста (числа полных лет), адреса проживания, даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в Учреждении.

2.2.Учет включает: 
- составление общего поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении на осуществление дошкольного образования, присмотра и ухода, в соответствии с датой постановки на учет и не имеющих права на предоставление места в первоочередном (внеочередном) порядке (общая очередь);

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ДОУ первоочередном (внеочередном) порядке (если таковое имеется) (льготная очередь);
- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в Учреждении;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем году, но не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего года).
2.3. Общий учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении (далее - Учреждение), осуществляется в течение всего календарного года автоматизированной информационной системой «Электронный детский сад» (далее АСИ ЭДС) на едином портале дошкольного образования Ленинградской области http//:47detsad.ru.
  Автоматизированная информационная система «Электронный детский сад» (далее АСИ ЭДС), фиксирует:

- дату постановки ребенка на учет;
- желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении;

- возраст ребенка.

3. Порядок постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении

3.1. Постановка на учет осуществляется:

- путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет (АИС ЭДС) (http//:47detsad.ru ) , на сайте Комитета образования Гатчинского муниципального района Ленинградской области (ko_gmr@gtn.ru) родителями (законными представителями);
При отсутствии возможности у родителей (законных представителей) ребенка направить заявление через портал дошкольного образования Ленинградской области, они имеют право направить письменное заявление  почтовым сообщением или по электронной почте, подать заявление при личном обращении: 
- граждане, проживающие на территории города Гатчины и города Коммунара, в комитет образования Гатчинского муниципального района в понедельник с 14.00 до 18.00, во вторник с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 по адресу : город Гатчина, проспект 25 Октября, дом 18;
-  граждане, проживающие на территории сельских и городских поселений Гатчинского муниципального района (кроме г.Гатчина и г.Коммунар), имеют право подать заявление непосредственно заведующему муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением.
3.2.  Специалисты комитета образования по дошкольному образованию и (или) заведующие муниципальными дошкольными образовательными учреждениями передают принятые лично заявления родителей (законных представителей) детей в АИС ЭДС.
3.3. В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указываются:

- фамилия, имя ребенка;

- дата рождения ребенка;

- дата с которой планируется начало посещения ребёнком Учреждения,;

- адрес фактического проживания ребёнка;

- желательное (ые) Учреждения (первое из выбранных Учреждений является приоритетным, другие - дополнительными).

3.4. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документы, удостоверяющие право на предоставление места в Учреждении в первоочередном или внеочередном порядке (если таковое имеется).

3.5. При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет, родители (законные представители) в течение месяца со дня подачи заявления должны предоставить в Комитет образования  подлинники документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. К интерактивной  форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

Родители (законные представители) имеют право выбора Учреждения с учетом реализуемых образовательных программ.

3.6. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы о постановке на учет лично, выдается талон с регистрационным номером , который содержит информацию  :

- о регистрационном номере заявления о постановке на учет,

- о контактных телефонах Комитета образования, по которому родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди.
3.7. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении с 1 сентября текущего календарного года, формируется до 31 мая текущего года.

3.8. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в Учреждение.

3.9. Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной после 30 мая текущего календарного года, включаются в список детей, которым место в Учреждении необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

3.10. После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся:

- переноса даты поступления в Учреждение на последующие периоды;
- данных ребенка (смена фамилии, имени, отчества, адреса);

- выбранного ранее Учреждения;

- сведений о льготе.

3.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья с целью своевременной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии, обеспечиваются возможностью отдельной постановки на учет. После регистрации ребенок направляется на обследование в ПМПК Гатчинского муниципального района. Согласно заключения ПМПК ему предоставляется место в дошкольном учреждении или группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности.
4. Льготные категории граждан, пользующиеся внеочередным и  первоочередным приемом в дошкольные образовательные учреждения
4.1. При постановке на учет правом внеочередного и первоочередного приема в дошкольное образовательное Учреждение пользуются граждане, льготы которых установлены законодательством Российской Федерации.
         4.2. Право на внеочередное зачисление ребенка в Учреждение  имеют:
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1);

дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации").

           4.3. Право на первоочередное зачисление в учреждение  имеют:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. N 431 "О мерах по социальной поддержке семей");

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. N Пр-1227).

         4.4. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в Учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
5. Порядок комплектования дошкольных образовательных учреждений
  
 5.1. Предварительное комплектование дошкольных образовательных учреждений Гатчинского муниципального района воспитанниками на новый учебный год проводится ежегодно в период с 15 по 31 мая.

5.2. Комплектование Учреждений воспитанниками на новый учебный год проводится в сроки с 1 июня по 31 августа текущего года, распределяя по дошкольным образовательным учреждениям детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольных образовательных учреждениях и включенных в список детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года.

5.3. В период, кроме указанного в п.5.1.,   проводится комплектование дошкольных образовательных учреждений в соответствии с установленными нормативами на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.
5.5. При предоставлении места в дошкольных образовательных учреждениях не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в дошкольных образовательных учреждениях на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте с 1 сентября следующего календарного года.

5.6. При комплектовании количество мест в Учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

5.7. При отсутствии свободных мест в выбранных Учреждениях родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других Учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка.

5.8. При отказе родителей (законных представителей) или отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) Учреждения или формы предоставления дошкольного образования изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

5.9. До предоставления ребенку места в дошкольном образовательном учреждении обеспечивается ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе:

- в дошкольных группах, созданных в образовательных организациях других типов; 
- вне образовательного Учреждения (в форме семейного образования) при организации психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования;
-  в семейных дошкольных группах;

- в группах кратковременного пребывания;

- иных формах. 
5.8. При получении ребенком дошкольного образования в одной из вариативных форм согласно п.5.7. настоящего положения, он остается в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Данному ребенку предоставляется свободное (освободившееся или вновь созданное) место в текущем учебном году либо с 1 сентября следующего года.
5.9. Если в процессе  комплектования дошкольных образовательных учреждений места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

5.10. Дети, посещающие Учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, снимаются с учета нуждающихся в предоставлении места в Учреждении.
          5.11. Комплектование групп компенсирующей, комбинированной и оздоровительной направленности Учреждений осуществляется в соответствии с законодательством с учетом заключения психолого-медико-педагогической комиссии, созданной комитетом Гатчинского муниципального района Ленинградской области (ПМПК).
_______________________________
.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА   ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
КОМИТЕТ   ОБРАЗОВАНИЯ
ПРИКАЗ

               _____________                                     г. Гатчина                       №   ________________
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ЛОКАЛЬНЫХ АКТОВ, РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИХ РАБОТУ СИСТЕМЫ ОБРАЗОВАНИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  
      Руководствуясь Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ

« Об образовании в Российской Федерации», письмом Министерства образования  и науки России от 08.08.2013 № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Порядок ведения учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и комплектования дошкольных образовательных учреждений системы образования  Гатчинского муниципального района Ленинградской области согласно приложению № 1.

2. Якушевой Д.А., Чупраковой Е.И., главным специалистам отдела развития муниципальной системы образования:

2.1. разместить в комитете образования на доступном для родителей (законных представителей) месте, на официальном  сайте комитета образования информацию  с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет;
2.2. организовать учет детей дошкольного возраста Гатчинского муниципального района Ленинградской области, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного образования.
3. Руководителям дошкольных образовательных и общеобразовательных учреждений:

3.1. разместить в доступном для родителей (законных представителей) месте, на официальных сайтах каждого Учреждения;
3.2. организовать личный прием заявлений граждан для постановки на учет, детей, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного образования (кроме дошкольных образовательных учреждений, расположенных в г.Гатчина и г.Коммунар);
3.3. организовать своевременную передачу принятых заявлений районному оператору для внесения в базу  АИС «Электронный детский сад»;
3.4.  обновлять ежемесячно базу данных по учету детей;

3.5. разработать и утвердить Правила приема в части, не урегулированной законодательством, и порядок приема детей в учреждение;

3.6. создать условия для ознакомления родителей (законных представителей) с порядком приема детей в учреждение, перечнем документов, необходимых для приема детей в учреждение, сроках приема руководителем указанных документов.

4. Возложить персональную ответственность на руководителей дошкольных образовательных и общеобразовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного образования.
3.    Контроль исполнения данного  приказа оставляю за собой.

Председатель комитета                                                               С.В.Попков

С приказом ознакомлены:
