ПРИМЕРНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КУРАТОРА И ТЬЮТОРА 
В СИСТЕМЕ ДО
	№
	Куратор в ОУ
	ТЬЮТОР

	1
	Заполняет таблицу (Google Docs) с данными для связи
	Заполняет таблицу (Google Docs) с данными для связи

	2
	Сообщает тьютору программу обучения учащегося (письмо на e-mail тьютора)
	Составляет расписание изучения курса ДО с учётом программы и следующих требований:

1. Занятия 2 часа в неделю

2. 1 контрольное мероприятие в месяц

3. Переписка с тьютором

	3
	Передаёт пароли и логины для входа в систему ДО учащимся. Проверяет совместно с учащимися работоспособность данных
	Фиксирует дату первого входа обучающихся в систему ДО (Google Docs)

	
	Планирует     с    тьютором    расписание  Skype-встреч
	Составляет при необходимости расписание Skype-встреч с учащимися, сообщает его куратору в ОУ (2 раза в полугодие – организационная, промежуточные итоги)

	4
	Сообщает учащимся о Skype-встрече с тьютором (2 раза в полугодие)
	

	5
	Обеспечивает  Skype-встречу учащихся и тьютора.   Обеспечивает   явку   учащихся.   
	Проводит Skype-встречу с учащимися и куратором по предмету (интерфейс ДО среды, регламент работы, контрольные мероприятия, связь с тьютором и т.д.)

	6
	Сопровождает занятия учащихся в ДО (технически и с точки зрения предмета)
	Сопровождает дистанционно занятия обучающихся ( 1 раз в неделю проверяет доступ учащихся в систему – информация в Google Docs)

При отсутствии учащихся в системе:

1. Направляет письмо на имя учащегося в системе ДО

2. Направляет письмо куратору в ОУ

3. Действия фиксирует в Google Docs

	
	Контролирует    периодичность  выхода   учащихся  в   систему   ДО.

Выясняет  причины   пропуска   учащимися   занятий   и   не   выполнение    учащимися   контрольных  мероприятий.
Сообщает   данные  причины   тьютору.
	Отмечает   в  журнале  Google Docs   посещаемость   учащимися  курсов  ДО.

	7
	Обсуждает   с   учителями- предметниками     возможность отражение  результатов обучающихся  по курсам   ДО  в   классном   журнале.
	Отмечает качество работы учащихся в системе ДО (выставляет оценки) в журнале Google Docs

	8
	
	Предоставляет отчет по работе за полугодие (форма + Google Docs)
-  качество  посещаемости   курсов

-качество   выполнения   контрольных   мероприятий



	
	
	


