
 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 

 

 

От _____________         № ________ 

 

 

Об     утверждении      административного   регламента    

предоставления   муниципальной   услуги «Предоставление  

информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости в 

общеобразовательных учреждениях, подведомственных Комитету 

образования Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области» 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  Приказом Министерства просвещения РФ от 

02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования»,  постановлением администрации 

Гатчинского муниципального района от 12.07.2021 № 2484 «Об 

утверждении порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Гатчинского 

муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги: «Предоставление информации о текущей 

успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях, 

подведомственных Комитету образования Гатчинского муниципального 

района Ленинградской области» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Признать утратившими силу постановление администрации Гатчинского 

муниципального района от 30.12.2022 № 5629 «Об утверждении      

административного       регламента  по предоставлению муниципальной 

услуги: «Предоставление информации о текущей успеваемости 

обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости». 
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3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 

опубликования в газете «Гатчинская правда» и подлежит размещению на 

официальном сайте Гатчинского муниципального района в сети Интернет. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по 

развитию социальной сферы Кравчука М.В. 

 

Глава администрации 

Гатчинского муниципального района                Нещадим Л.Н. 

 
 

Быстрых Н.А. 
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Приложение  

к    постановлению     администрации  

Гатчинского муниципального района 

от ____________ № _________ 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги  

 «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, 

ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в 

общеобразовательных учреждениях, подведомственных Комитету 

образования Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области»  
 

1. Общие положения   

 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей 

успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости в общеобразовательных учреждениях, 

подведомственных Комитету образования Гатчинского муниципального 

района Ленинградской области» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной 

услуги, являются: 

совершеннолетние обучающиеся общеобразовательных учреждений; 

родители (законные представители) несовершеннолетних 

обучающихся общеобразовательных учреждений. 

Представлять интересы заявителя имеют право представители, 

действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 

1.3. Информация о месте нахождения Комитета образования 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – 

Комитет образования), общеобразовательных учреждений, 

подведомственных Комитету образования, ответственных за 

предоставление услуги (далее – общеобразовательные организации), 

организаций, участвующих в предоставлении услуги, не являющихся 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – организации), графиках работы, 

контактных телефонах, адресах электронной почты размещается: 

- на информационных стендах в Комитете образования,  

общеобразовательных организациях;  

Место нахождения Комитета образования: Ленинградская область, 

г.Гатчина, пр.25 Октября, д.18 (тел.: 8 (81371) 964-67), 

График работы: с понедельника по четверг с 09-00 до 18-00 часов, в 

пятницу с 09-00 до 17-00 часов, перерыв с 13-00 до 14-00 часов; 

- на официальных сайтах Комитета образования, 

общеобразовательных учреждений; 

- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской 

Документ создан в электронной форме. № 3968 от 12.09.2023. Исполнитель: Быстрых Н.А.
Страница 3 из 53. Страница создана: 06.09.2023 12:33



 4 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru; 

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / 

www.gosuslugi.ru; 

- в государственной информационной системе «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области» (далее – Реестр). 

- на портале «Современное образование Ленинградской области» 

(далее – Портал): www.obr.lenreg.ru. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости в 

общеобразовательных учреждениях, подведомственных Комитету 

образования Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 

«Предоставление информации о текущей успеваемости, ведение 

электронного дневника и электронного журнала». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют общеобразовательные 

организации посредством подсистемы «Электронная школа» 

государственной информационной системы «Современное образование 

Ленинградской области» (далее – подсистема «Электронная школа»).  

Комитет образования организует и контролирует деятельность 

общеобразовательных организаций по предоставлению муниципальной 

услуги. 

Заявление на получение муниципальной  услуги принимается: 

1) при личной явке в общеобразовательную организацию; 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ) (при технической 

реализации), ПГУ ЛО (при технической реализации). 

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 

1) по телефону – в общеобразовательную организацию; 

2) посредством сайта общеобразовательной организации – в 

общеобразовательную организацию. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и 

время в пределах установленного в общеобразовательной организации 

графика приема заявителей. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

В результате предоставления указанной услуги заявители получают 

доступ к актуальной и достоверной информации: 

Документ создан в электронной форме. № 3968 от 12.09.2023. Исполнитель: Быстрых Н.А.
Страница 4 из 53. Страница создана: 06.09.2023 12:33

http://www.gu.lenobl.ru/
http://www.obr.lenreg.ru/


 5 

сведения о результатах текущего контроля успеваемости 

обучающегося; 

сведения о результатах промежуточной аттестации обучающегося; 

сведения о результатах итоговой аттестации обучающегося; 

сведения о посещаемости уроков (занятий); 

сведения о расписании уроков (занятий); 

сведения об изменениях, вносимых в расписание уроков (занятий); 

содержание образовательного процесса с описанием тем уроков 

(занятий), материала, изученного на уроке (занятии), общего и 

индивидуального домашнего задания. 

Доступ обеспечивается путем выдачи логина и пароля для входа в  

электронный дневник (модуль «Электронный дневник» подсистемы 

«Электронная школа»). 

Результат предоставления муниципальной услуги в форме 

уведомления предоставляется (в соответствии со способом, указанным 

заявителем при подаче заявления и документов): 

1) при личной явке в общеобразовательную организацию; 

2) без личной явки: 

в электронной форме с использованием функционала (сервисов) 

ЕПГУ (при технической реализации), ПГУ ЛО (при технической 

реализации). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 3 (трех) 

рабочих дней с даты регистрации пакета документов, указанных в пункте 

2.6. 

Муниципальную услугу можно получить в течение всего учебного 

года. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:  

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

-  Распоряжение Правительства Ленинградской области от 28.02.2020                     

№ 136-р «О вводе в эксплуатацию государственной информационной 

системы «Современное образование Ленинградской области». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем. 

Заявитель подает в общеобразовательную организацию следующие 

документы: 

1) Письменное заявление в установленной форме (приложение 1 к 

настоящему регламенту); 

2) Один из документов, удостоверяющий личность заявителя:  

паспорт гражданина Российской Федерации,  

временное удостоверение личности, 

удостоверение личности  военнослужащего (для военнослужащих), 

документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, 

лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение 

беженца. 
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Документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта, 

подаются в целях установления личности заявителя. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 

организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления государственной услуги) и подлежащих представлению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

- сведения об актах гражданского состояния  (о государственной 

регистрации рождения, установления отцовства, о перемене имени, 

фамилии, – в органе Федеральной налоговой службы (из Единого 

государственного реестра записей актов гражданского состояния);  

- решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и 

попечительства в соответствии с законодательством Российской 

Федерации об опеке и попечительстве. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), 

указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 

инициативе: 

- свидетельство о рождении обучающегося; 

- для опекунов (попечителей) – копия договора о передаче ребенка в 

семью; копия документа о назначении опекуном (попечителем); 

удостоверение опекуна (попечителя). 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 

210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 

за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
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предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

2.7.3. Исчерпывающий перечень случаев и порядок организации 

предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)  

режиме.  

Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не 

предоставляется. 

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

заявления на предоставление услуги, в приеме документов.  

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 

таких действий; 

2) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 

административным регламентом: 

в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) 

гражданина, обратившегося за предоставлением услуги; 

текст в заявлении не поддается прочтению. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

заявление подано в отношении лица, не являющего обучающимся 

образовательной организации. 

2.11. Муниципальная услуга оказывается общеобразовательной 

организацией бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об 

оказании муниципальной услуги не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя об оказании 

муниципальной услуги не более 15 минут. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
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2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

специально выделенных для этих целей помещениях в 

общеобразовательной организации. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 

транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 

специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 

прилегающей к зданию, располагается бесплатная парковка для 

автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая 

места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 

предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам. 

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуется 

информационной табличкой (вывеской), содержащей полное 

наименование общеобразовательной организации, а также информацию о 

режиме её работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются 

лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для 

посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником общеобразовательной 

организации инвалидам оказывается помощь в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, 

а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 

работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с 

дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 

передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в 

части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны 

соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 

территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны 

предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 

стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, 
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необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 

принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 

актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 

муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей 

оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, 

применимые в отношении всех заявителей): 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги: 

1) транспортная доступность к месту предоставления 

муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 

к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в Комитете образования, по телефону, на 

официальном сайте общеобразовательной организации, предоставляющей 

услугу, посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО (при технической реализации); 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным 

способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о 

ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ, ПГУ ЛО (при технической реализации); 

6) возможность получения муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги 

(специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и 

получении результата;  

3) осуществление не более одного обращения заявителя к 

должностным лицам образовательной организации при подаче документов 

на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при 

получении результата в общеобразовательной организации; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 

общеобразовательной организации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 

осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, ПГУ ЛО (при 

технической реализации), заявителю обеспечивается возможность оценки 

качества оказания услуги.  

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
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Получение услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 

осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ, 

ПГУ ЛО. 

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения.  

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

- Прием документов на оказание муниципальной услуги и 

регистрация заявления в журнале – 15 минут; 

- Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;  

- Выдача результата – 1 рабочий день. 

3.1.2. Прием документов на оказание муниципальной услуги и 

регистрация заявления в журнале. 

Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной 

процедуры является должностное лицо, назначенное руководителем 

общеобразовательной организации. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

является наличие подписанного руководителем общеобразовательной 

организации приказа о зачислении ребенка в образовательную 

организацию и поступление в организацию заявления и документов, 

перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

Должностное лицо общеобразовательной организации, 

ответственное за прием документов, вносит в установленном порядке в 

журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления. 

Общий максимальный срок выполнения действия не может 

превышать 15 минут. 

После регистрации заявление передается в порядке 

делопроизводства лицу, ответственному за выполнение следующей 

административной процедуры. 
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3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной 

процедуры является должностное лицо, назначенное руководителем 

общеобразовательной организации. 

Критерием принятия положительного решения является отсутствие 

оснований для отказа оказания услуги перечисленных в п. 2.10 настоящего 

Административного регламента.  

Информация о принятом решении сообщается заявителю в течение 

не более 2 рабочих дней с даты подачи заявления на оказание услуги 

одним из перечисленных способов, указанных в заявлении: 

лично при посещении общеобразовательной организации,  

посредством электронной почты, 

по телефону.  

Дата информирования заявителя фиксируется в журнале регистрации 

заявлений. 

 

3.1.4. Выдача результата. 

В случае принятия положительного решения об оказании заявителю 

муниципальной услуги должностное лицо в течение 1 рабочего дня выдает 

заявителю лично при посещении общеобразовательной организации логин 

и пароль (далее – код доступа) для входа в электронный дневник (форма 

уведомления о выдаче кода доступа указана в приложении 2).  

В случае принятия решения об отказе заявителю выдается 

уведомление по форме, указанной в приложении 2, одним из 

перечисленных способом: 

- лично при посещении общеобразовательной организации,  

- посредством электронной почты. 

 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется при технической реализации в соответствии с 

Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 

149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 

25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через 

ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 

регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 

ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ либо 

через ПГУ ЛО без личной явки на прием в общеобразовательную 

организацию. 
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3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявитель должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в 

электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в общеобразовательную организацию 

посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов 

посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 

информационной системой межведомственного электронного 

взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») 

производится автоматическая регистрация поступившего пакета 

электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 

Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО 

либо через ЕПГУ должностное лицо общеобразовательная организация 

выполняет следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, 

поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного 

взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 

по принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» 

формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 

заявлении средств связи, затем направляет электронный документ, 

подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 

ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, в форме электронных 

документов (электронных образов документов), днем обращения за 

предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 

приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 

кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Общеобразовательная организация при поступлении 

документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию 

заявителя направляет результат предоставления услуги в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом 

случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает 

в соответствующем поле такую необходимость). 
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Выдача (направление) электронных документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления 

муниципальной услуги общеобразовательной организацией. 

3.3. Особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме через подсистему «Электронная школа». 

3.3.1. Авторизация и дальнейшее получение информации из модуля 

«Электронный дневник» подсистемы «Электронная школа»  (электронный 

дневник). 

Доступ к электронному дневнику заявителям предоставляется через 

сеть Интернет. Авторизация и дальнейшее получение информации из 

информационной системы электронных дневников, осуществляется 

заявителем самостоятельно через сервисы самой системы.  

Получателям муниципальной услуги предоставляется 

авторизированный доступ к информации, ограниченной сведениями, 

которые являются персональными данными либо самого получателя 

муниципальной услуги, либо только того учащегося, чьим родителем 

(законным представителем) является получатель.  

3.3.2. Организация самостоятельно размещает информацию о 

текущей успеваемости в информационной системе электронных журналов  

успеваемости в соответствии с локальными нормативными актами, 

автоматически транслируемую в электронных дневниках школьника 

(индивидуально для каждого). 

3.3.3. В случае отсутствия возможности или нежелания родителей 

(законных представителей) использовать электронный дневник, 

информация об успеваемости предоставляется в традиционной форме 

(дневник) или в печатном виде не реже 1 раза в неделю по письменному 

заявлению родителя (законного представителя). 

 

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием решений ответственными лицами. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет 

должностное лицо, назначенное руководителем Комитета образования. 

Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками 

административных процедур и правовых актов Российской Федерации и 

Ленинградской области, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
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должностными лицами, ответственными за организацию работы по 

предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги 

осуществляется руководителем общеобразовательной организации путем 

проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги положений 

настоящего Административного регламента, законодательства Российской 

Федерации. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

руководителем общеобразовательной организации в локальных 

нормативных актах. По результатам текущего контроля составляется акт, в 

котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 

устранению. В случае выявления нарушений прав заявителей 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги осуществляется в формах: 

1) проведения проверок; 

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц  

общеобразовательной организации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 

внеплановые проверки.  

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги 

(тематические проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги 

проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 

должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, 

выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана 

проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день 

их поступления в системе электронного документооборота и 

делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения 

обращений дается письменный ответ. 

О проведении проверки издается правовой акт руководителя 

контролирующего органа о проведении проверки исполнения 

административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором 

должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 

выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, 

содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
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услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются 

результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и 

предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной  услуги. 

Специалисты, уполномоченные на выполнение административных 

действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, 

несут персональную ответственность за соблюдением требований 

действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением 

сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 

соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель общеобразовательной организации несет 

персональную ответственность за обеспечение предоставления 

муниципальной услуги. 

Работники общеобразовательной организации при оказании 

муниципальной услуги несут персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных 

интересов родителей (законных представителей). 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим 

законодательством РФ. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий общеобразовательной организации, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц 

 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование 

действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 

порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является 

решение, действие (бездействие) общеобразовательной организации, 

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 

услуги, в том числе: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
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муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в электронном дневнике 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона № 210-

ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в общеобразовательную организацию, 

предоставляющую муниципальную услугу по форме указанной в 

приложение  3 к настоящему Административному регламенту.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 

орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 

требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.  
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При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель 

прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, 

подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается: 

- наименование организации, предоставляющей муниципальную 

услугу, должностного лица организации, предоставляющего 

муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 

месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

организации, предоставляющей муниципальную услугу, руководителя и 

должностного лица организации, предоставляющего муниципальную 

услугу; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную 

услугу, руководителя и должностного лица организации, 

предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, 

установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, 

что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 

если указанные информация и документы не содержат сведения, 

составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в организацию, предоставляющую 

муниципальную услугу, регистрируется в день поступления и подлежит 

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы организация, 

предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих 

решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных организацией, предоставляющей 

муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
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актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 

в органы прокуратуры. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 

а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости  

обучающегося, ведение электронного дневника 

 и электронного журнала успеваемости» 

  

 
                              Руководителю 

____________________________________________ 
                                                                          (наименование общеобразовательной организации) 

от___________________________________________

_____________________________________________

____________________________________ 
                                                                          (ФИО заявителя)) 

Адрес регистрации: 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

Адрес проживания: 

____________________________________________ 

____________________________________________

_____________________________________________

_________________________________________ 
 (документ, удостоверяющий личность заявителя 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

Контактный телефон: ____________________ 

е-mail: _______________________________ 

 

                       

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставлять информацию в электронной форме о текущей 

успеваемости ____________________________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество) 

обучающегося  ________________ класса,  
 

заполняется в случае подачи заявления родителем (законным представителем)  
 

 

 Являюсь (поставить отметку "V"): 

 одним из родителей несовершеннолетнего 

  опекуном (попечителем) несовершеннолетнего   

 

 

 Сведения о рождении 
несовершеннолетнего , 
об установлении 
отцовства над 
несовершеннолетним (в 
случае если законным 
представителем 
является один из 

Свидетельство о рождении 
ребенка (номер, серия, дата 
выдачи, кем выдан) / номер и 
дата актовой записи, 
наименование органа, 
составившего запись 
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родителей 
несовершеннолетнего)  

 

информацию о рассмотрении заявления прошу предоставить: 

 лично в руки 

 по адресу электронной почты 

___________________________________ 

 по телефону _____________________________ 

 

 

 

  __________________         "____" ___________ 20 __ года 
         (подпись) 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту  

по предоставлению   

муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости  

обучающегося, ведение электронного  

дневника и электронного журнала успеваемости» 

 

Уведомление об оказании муниципальной услуги  «Предоставление информации о 

текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости» 

 
Уважаемый(ая) _____________________________ 

                                (ФИО заявителя) 

Уведомляем Вас о том, что на основании Вашего заявления от __________ 

№__________   Вам будет оказана муниципальная услуга «Предоставление 

информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости»  

Информацию Вы можете получить в системе электронного дневника по адресу: 

___________________________________________________________ 

 

Код доступа (логин, пароль) в систему___________________________________ 

 

 

Дата _________  

 

Исполнитель _________ Подпись _________________ 

 

 
Уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги  «Предоставление 

информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного 

дневника и электронного журнала успеваемости»  

 
Уважаемый (ая) _____________________________ 

                                (ФИО заявителя) 

Уведомляем о том, что Вам отказано в оказании  муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости». 

Причина отказа:* 

 в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) 

гражданина, обратившегося за предоставлением услуги; 

 текст в заявлении не поддается прочтению; 

 заявление подписано не уполномоченным лицом; 

 представление неполного комплекта документов, указанных в 

пункте 2.6 настоящего Административного регламента.  

 

 

Дата _________  

 

Исполнитель _________ Подпись _________________ 
*- выбрать одну или несколько причин 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту  

по предоставлению   

муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости  

обучающегося, ведение электронного  

дневника и электронного журнала успеваемости» 

 

       В 

_________________________________________ 

(наименование организации, 

предоставляющей муниципальную 

услугу) 

      

___________________________________________ 

(должностное лицо организации, 

предоставляющей муниципальную 

услугу, решение и действие 

(бездействие) которого обжалуется) 

     

От_____________________________________ 

(ФИО заявителя) 

          Адрес проживания     

                                   

            Телефон       

             Адрес эл/почты            

 

ЖАЛОБА 

 
__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________    

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(указать причину жалобы, дату и т.д.) 
 

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы: 

1. _____________________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________

   

 
      (дата)      (подпись) 

 

 

Жалобу принял: 

Дата     вх.№     

 

Специалист (    )     

     (ФИО)       подпись 
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ПРОЕКТ ОДОБРЕН 29.06.2023 

  

 

Методические рекомендации  

по разработке административного регламента  

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  
 

1. Общие положения   

 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости 

обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости» (далее – муниципальная услуга). 

 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 

являются: 

совершеннолетние обучающиеся общеобразовательных организаций; 

родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся 

общеобразовательных организаций граждан. 

Представлять интересы заявителя имеют право представители, действующие 

в силу полномочий, основанных на доверенности. 

 

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления 

(далее – ОМСУ), структурных подразделений ОМСУ, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги (далее – структурное подразделение), 

организаций, участвующих в предоставлении услуги, не являющиеся 

многофункциональными центрами (далее – организации), графиках работы, 

контактных телефонах: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;  

на сайте ОМСУ, организации; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО): https://gu.lenobl.ru; 

на портале «Современное образование Ленинградской области» (далее – 

Портал): www.obr.lenreg.ru. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного 

дневника и электронного журнала успеваемости». 
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Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление 

информации о текущей успеваемости, ведение электронного дневника и 

электронного журнала». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют общеобразовательные 

организации, подведомственные органу местного самоуправления, 

осуществляющему управление в сфере образования/структурному подразделению 

администрации муниципального образования (городского округа)   (далее – 

общеобразовательная организация) посредством подсистемы «Электронная школа» 

государственной информационной системы «Современное образование 

Ленинградской области» (далее – подсистема «Электронная школа»). Орган 

местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования/ 

структурное подразделение администрации муниципального образования 

(городского округа), организует и контролирует деятельность 

общеобразовательных организаций по предоставлению муниципальной услуги. 

Заявление на получение муниципальной  услуги принимается: 

1) при личной явке в общеобразовательную организацию; 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных услуг (далее – ЕПГУ) (при технической реализации), ПГУ ЛО 

(при технической реализации). 

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги следующими способами: 

1) по телефону – в общеобразовательную организацию; 

2) посредством сайта общеобразовательной организации – в 

общеобразовательную организацию. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в 

пределах установленного в общеобразовательной организации графика приема 

заявителей. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

В результате предоставления указанной услуги заявители получают доступ к 

актуальной и достоверной информации: 

сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося; 

сведения о результатах промежуточной аттестации обучающегося; 

сведения о результатах итоговой аттестации обучающегося; 

сведения о посещаемости уроков (занятий); 

сведения о расписании уроков (занятий); 

сведения об изменениях, вносимых в расписание уроков (занятий); 

содержание образовательного процесса с описанием тем уроков (занятий), 

материала, изученного на уроке (занятии), общего и индивидуального домашнего 

задания. 

Доступ обеспечивается путем выдачи логина и пароля для входа в  

электронный дневник (модуль «Электронный дневник» подсистемы «Электронная 

школа»). 

Результат предоставления муниципальной услуги в форме уведомления 

предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче 

заявления и документов): 

Документ создан в электронной форме. № 3968 от 12.09.2023. Исполнитель: Быстрых Н.А.
Страница 24 из 53. Страница создана: 06.09.2023 12:33



 3 

1) при личной явке в общеобразовательную организацию; 

2) без личной явки: 

в электронной форме с использованием функционала (сервисов) ЕПГУ (при 

технической реализации), ПГУ ЛО (при технической реализации). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 3 (трех) рабочих 

дней с даты регистрации пакета документов, указанных в пункте 2.6. 

Муниципальную услугу можно получить в течение всего учебного года. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:  

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

-  Распоряжение Правительства Ленинградской области от 28.02.2020                     

№ 136-р «О вводе в эксплуатацию государственной информационной системы 

«Современное образование Ленинградской области». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

Заявитель подает в общеобразовательную организацию следующие 

документы: 

1) Письменное заявление в установленной форме (приложение 1 к 

настоящему регламенту); 

2) Один из документов, удостоверяющий личность заявителя:  

паспорт гражданина Российской Федерации,  

временное удостоверение личности, 

удостоверение личности  военнослужащего (для военнослужащих), 

документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 

гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. 

Документы, предусмотренные подпунктом 2 настоящего пункта, подаются в 

целях установления личности заявителя. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 

им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые 

и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

- сведения об актах гражданского состояния  (о государственной регистрации 

рождения, установления отцовства, о перемене имени, фамилии, – в органе 

Федеральной налоговой службы (из Единого государственного реестра записей 

актов гражданского состояния);  

- решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и 

попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

опеке и попечительстве. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в 

пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе: 

- свидетельство о рождении обучающегося; 
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- для опекунов (попечителей) – копия договора о передаче ребенка в семью; 

копия документа о назначении опекуном (попечителем); удостоверение опекуна 

(попечителя). 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 

Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 

закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

2.7.3. Исчерпывающий перечень случаев и порядок организации 

предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)  режиме.  

Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не 

предоставляется. 

2.8. Основанием для приостановления оказания муниципальной услуги 

является ограничение в правах или лишение родительских прав по решению суда. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления на 

предоставление услуги, в приеме документов.  

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги, не предусмотрены. 

1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 

действий; 

2) Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с 

административным регламентом: 

в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, 

обратившегося за предоставлением услуги; 

текст в заявлении не поддается прочтению. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

заявление подано в отношении лица, не являющего обучающимся 

образовательной организации. 

 

2.11. Муниципальная услуга оказывается общеобразовательной организацией 

бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об 

оказании муниципальной услуги не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя об оказании муниципальной 

услуги не более 15 минут. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 

выделенных для этих целей помещениях в общеобразовательной организации. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 

процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 

автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные 

транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных 

транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, 

располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в 

том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 

инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, 

предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам. 

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуется 

информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 

общеобразовательной организации, а также информацию о режиме её работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами 

с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок. 
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2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в 

том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником общеобразовательной организации 

инвалидам оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также 

содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для 

сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным 

местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, 

ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части 

объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной 

безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 

нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать 

места для ожидания, информирования и приема заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются 

стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых 

для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также 

информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию 

о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются 

столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для 

написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в 

отношении всех заявителей): 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги: 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к 

помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о 

муниципальной услуге в органе местного самоуправления 

________________муниципального района (городского округа) Ленинградской 

области, по телефону, на официальном сайте общеобразовательной организации, 

предоставляющей услугу, посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО (при технической 

реализации); 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 

предусмотренным действующим законодательством; 
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5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и 

результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, ПГУ 

ЛО (при технической реализации); 

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу; 

7) возможность получения муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, 

применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата;  

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным 

лицам образовательной организации при подаче документов на получение 

муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 

общеобразовательной организации; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц 

общеобразовательной организации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой 

осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, ПГУ ЛО (при технической 

реализации), заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания 

услуги.  

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 

осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах 
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3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения.  

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация 

заявления в журнале – 15 минут; 

- Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги – 2 рабочих дня;  

- Выдача результата – 1 рабочий день. 

3.1.2. Прием документов на оказание муниципальной услуги и регистрация 

заявления в журнале. 

Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной 

процедуры является должностное лицо, назначенное руководителем 

общеобразовательной организации. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

наличие подписанного руководителем общеобразовательной организации приказа 

о зачислении ребенка в образовательную организацию и поступление в 

организацию заявления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента. 

Должностное лицо общеобразовательной организации, ответственное за 

прием документов, вносит в установленном порядке в журнал регистрации 

заявлений запись о приеме заявления. 

Общий максимальный срок выполнения действия не может превышать 15 

минут. 

После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства лицу, 

ответственному за выполнение следующей административной процедуры. 

 

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Лицом, ответственным за выполнение настоящей административной 

процедуры является должностное лицо, назначенное руководителем 

общеобразовательной организации. 

Критерием принятия положительного решения является отсутствие 

оснований для отказа оказания услуги перечисленных в п. 2.10 настоящего 

Административного регламента.  

Информация о принятом решении сообщается заявителю в течение не более 

2 рабочих дней с даты подачи заявления на оказание услуги одним из 

перечисленных способов, указанных в заявлении: 

лично при посещении общеобразовательной организации,  

посредством электронной почты, 

по телефону.  

Дата информирования заявителя фиксируется в журнале регистрации 

заявлений. 

 

3.1.4. Выдача результата. 
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В случае принятия положительного решения об оказании заявителю 

муниципальной услуги должностное лицо в течение 1 рабочего дня выдает 

заявителю лично при посещении общеобразовательной организации логин и 

пароль (далее – код доступа) для входа в электронный дневник (форма 

уведомления о выдаче кода доступа указана в приложении 2).  

В случае принятия решения об отказе заявителю выдается уведомление по 

форме, указанной в приложении 2, одним из перечисленных способом: 

- лично при посещении общеобразовательной организации,  

- посредством электронной почты. 

 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО 

осуществляется при технической реализации в соответствии с Федеральным 

законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО 

заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 

системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ либо через 

ПГУ ЛО без личной явки на прием в общеобразовательную организацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен 

выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме 

заявление на оказание муниципальной услуги; 

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет 

электронных документов в общеобразовательную организацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой 

межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – 

АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего 

пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 

Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через 

ЕПГУ должностное лицо общеобразовательная организация выполняет следующие 

действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через 

ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших 

посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 

наделенному функциями по принятию решения; 
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- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) 

заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и 

переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в 

заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в 

заявлении: направляет электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего 

решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента, в форме электронных документов 

(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением 

муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО 

или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 

кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Общеобразовательная организация при поступлении документов от 

заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 

результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 

принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на 

предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день 

регистрации результата предоставления муниципальной услуги 

общеобразовательной организацией. 

3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме через подсистему «Электронная школа». 

3.3.1. Авторизация и дальнейшее получение информации из модуля 

«Электронный дневник» подсистемы «Электронная школа»  (электронный 

дневник). 

Доступ к электронному дневнику заявителям предоставляется через сеть 

Интернет. Авторизация и дальнейшее получение информации из информационной 

системы электронных дневников, осуществляется заявителем самостоятельно через 

сервисы самой системы.  

Получателям муниципальной услуги предоставляется авторизированный 

доступ к информации, ограниченной сведениями, которые являются 

персональными данными либо самого получателя муниципальной услуги, либо 

только того учащегося, чьим родителем (законным представителем) является 

получатель.  

3.3.2. Организация самостоятельно размещает информацию о текущей 

успеваемости в информационной системе электронных журналов  успеваемости в 

соответствии с локальными нормативными актами, автоматически транслируемую 

в электронных дневниках школьника (индивидуально для каждого). 
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3.3.3. В случае отсутствия возможности или нежелания родителей 

(законных представителей) использовать электронный дневник, информация об 

успеваемости предоставляется в традиционной форме (дневник) или в печатном 

виде не реже 1 раза в неделю по письменному заявлению родителя (законного 

представителя). 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием решений ответственными лицами. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет 

должностное лицо, назначенное руководителем органа местного самоуправления, 

осуществляющего управление в сфере образования/ структурного подразделения 

администрации муниципального образования (городского округа). Контроль 

осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и 

правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, 

ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной 

услуги. 

Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется 

руководителем общеобразовательной организации путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за 

предоставление муниципальной услуги положений настоящего 

Административного регламента, законодательства Российской Федерации. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

руководителем Организации в локальных нормативных актах. По результатам 

текущего контроля составляется акт, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению. В случае выявления нарушений прав 

заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в формах: 

1) проведения проверок; 

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц  

общеобразовательной организации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 
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В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.  

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 

вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические 

проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся 

по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 

также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 

проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения 

подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 

документооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам 

рассмотрения обращений дается письменный ответ. 

О проведении проверки издается правовой акт руководителя 

контролирующего органа о проведении проверки исполнения административных 

регламентов по предоставлению муниципальных услуг. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 

быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в 

ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 

устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 

проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в 

обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при 

проверке нарушений. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги. 

Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут 

персональную ответственность за соблюдением требований действующих 

нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения 

административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 

поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель общеобразовательной организации несет персональную 

ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники общеобразовательной организации при оказании муниципальной 

услуги несут персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных 

процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов 

родителей (законных представителей). 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются 

к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

общеобразовательной организации, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также должностных лиц 

 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а 

также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, 

действие (бездействие) общеобразовательной организации, должностного лица, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в электронном дневнике либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  

Федерального закона № 210-ФЗ. 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в общеобразовательную организацию, предоставляющую 

муниципальную услугу по форме указанной в приложении 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 

его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям 

части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.  

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к 

жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность 

жалобы, либо их копии. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается: 

- наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу, 

должностного лица организации, предоставляющего муниципальную услугу, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) организации, 

предоставляющей муниципальную услугу, руководителя и должностного лица 

организации, предоставляющего муниципальную услугу; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) организации, предоставляющей муниципальную услугу, 

руководителя и должностного лица организации, предоставляющего 

муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных 

статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 

права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и 

документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную 

охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в организацию, предоставляющую 

муниципальную услугу, регистрируется в день поступления и подлежит 

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
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должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы организация, предоставляющая 

муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных организацией, предоставляющей муниципальную 

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 

которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости  

обучающегося, ведение электронного дневника 

 и электронного журнала успеваемости» 

  

 
                              Руководителю 

____________________________________________ 
                                                                          (наименование общеобразовательной организации) 

от____________________________________________________

_____________________________________________________

___________________ 
                                                                          (ФИО заявителя)) 

Адрес регистрации: 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

Адрес проживания: 

______________________________________________ 

_____________________________________________________

_____________________________________________________

________________________ 
 (документ, удостоверяющий личность заявителя 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

Контактный телефон: ____________________ 

е-mail: _______________________________ 

 

                       

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставлять информацию в электронной форме о текущей 

успеваемости ____________________________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество) 

обучающегося  ________________ класса,  
 

заполняется в случае подачи заявления родителем (законным представителем)  
 

 

 Являюсь (поставить отметку "V"): 

 одним из родителей несовершеннолетнего 

  опекуном (попечителем) несовершеннолетнего   

 

 

 Сведения о рождении 
несовершеннолетнего , 
об установлении 
отцовства над 
несовершеннолетним (в 
случае если законным 

Свидетельство о рождении 
ребенка (номер, серия, дата 
выдачи, кем выдан) / номер и 
дата актовой записи, 
наименование органа, 
составившего запись 
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представителем 
является один из 
родителей 
несовершеннолетнего)  

 

информацию о рассмотрении заявления прошу предоставить: 

 лично в руки 

 по адресу электронной почты ___________________________________ 

 по телефону _____________________________ 

 

 

 

  __________________         "____" ___________ 20 __ года 
         (подпись) 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту  

по предоставлению   

муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости  

обучающегося, ведение электронного  

дневника и электронного журнала успеваемости» 

 

Уведомление об оказании муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей 

успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости» 

 
Уважаемый(ая) _____________________________ 

                                (ФИО заявителя) 

Уведомляем Вас о том, что на основании Вашего заявления от __________ №__________   

Вам будет оказана муниципальная услуга «Предоставление информации о текущей успеваемости 

обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»  

Информацию Вы можете получить в системе электронного дневника по адресу: 

___________________________________________________________ 

 

Код доступа (логин, пароль) в систему___________________________________ 

 

 

Дата _________  

 

Исполнитель _________ Подпись _________________ 

 

 
Уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги  «Предоставление информации о 

текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного 

журнала успеваемости»  

 
Уважаемый (ая) _____________________________ 

                                (ФИО заявителя) 

Уведомляем о том, что Вам отказано в оказании  муниципальной услуги «Предоставление 

информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости». 

Причина отказа:* 

 в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, 

обратившегося за предоставлением услуги; 

 текст в заявлении не поддается прочтению; 

 заявление подписано не уполномоченным лицом; 

 представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего Административного регламента.  

 

 

Дата _________  

 

Исполнитель _________ Подпись _________________ 
*- выбрать одну или несколько причин 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту  

по предоставлению   

муниципальной услуги  

«Предоставление информации о текущей успеваемости  

обучающегося, ведение электронного  

дневника и электронного журнала успеваемости» 

 

       В __________________________________________ 

(наименование организации, предоставляющей 

муниципальную услугу) 

      ___________________________________________ 

(должностное лицо организации, 

предоставляющей муниципальную услугу, 

решение и действие (бездействие) которого 

обжалуется) 

     От__________________________________________ 

(ФИО заявителя) 

          Адрес проживания                       

                       

            Телефон         

             Адрес эл/почты              

 

ЖАЛОБА 

 
____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________    

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(указать причину жалобы, дату и т.д.) 
 

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы: 

1. ______________________________________________________________________   

2. ______________________________________________________________________   

3. ______________________________________________________________________  

   

 
      (дата)      (подпись) 

 

 

 

 

 

Жалобу принял: 

Дата     вх.№     

 

Специалист (    )     

     (ФИО)       подпись 
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исп. Андреев Н.Н. (1989, 539-49-56, nn_andreev@lenreg.ru) 
 

 

 

 АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

КОМИТЕТ  

ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ 

И ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

191311, Санкт-Петербург, 
Лафонская улица, 6 лит.А 
Телефон: (812) 539-52-28 

Факс: (812) 539-52-70 
E-mail: econ@lenreg.ru 

www.econ.lenobl.ru 

______________________ № __________________  

  На № ________________ от___________________ 

 

 

Руководителям  

органов исполнительной власти 

Ленинградской области  
(по списку) 

 

Главам администраций 

муниципальных районов, 

городского округа 
(для учета в работе и информирования 

глав администраций поселений) 

 

 

Направляю Вам протокол заседания комиссии по повышению качества 

и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг 

в Ленинградской области, состоявшегося 29.06.2023 года. 

Приложение: на 10 л. в 1 экз. 

 

 

Заместитель 

председателя комитета  Ю.В. Косарева 
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ПРОТОКОЛ № ________________ 

 

заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления 

государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области  

(далее – Комиссия) 

 

29 июня 2023 года 

 

Председательствовала: Ю.В. Косарева – заместитель председателя Комитета 

экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области 

(далее – Комитет) 

Секретарь: К.Г. Белогрудова – администратор документационного комплекса 

департамента процессного управления и государственных услуг Комитета 

 

Решили: 

 

О рисках недостижения показателя «Доля обращений за получением массовых 

социально значимых государственных и муниципальных услуг в электронном 

виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (далее - ЕПГУ), без необходимости личного посещения органов 

государственной власти, органов местного самоуправления и 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в общем количестве таких услуг» 

 

1. Принять к сведению доклад начальника департамента процессного управления 

и государственных услуг (презентация размещена на сайте Комитета 

по адресу: https://econ.lenobl.ru/ru/about/comissions/comis_gu/discus/ 

dokumentaciya-po-zasedaniyam-komissii/ «Информация по комиссии 

от 29.06.2023»). 

1.1 Направить информацию Губернатору Ленинградской области о достижении 

показателя по состоянию на 1 полугодие 2023 года в разрезе органов власти, 

предоставляющих массовые социально значимые услуги. 

Ответственные: Комитет 

Срок: 14.07.2023 

1.2 Разработать дорожную карту повышения доли обращений в электронном виде 

за получением массовых социально значимых государственных и 

муниципальных услуг в сфере образования и направить в Комитет.  

Ответственные: Комитет общего и профессионального образования 

Ленинградской области (далее – КОПО) 

Срок: 13.07.2023 

1.3 Направить в Комитет информацию об отсутствии возможности подкрепления 

предусмотренных законодательством документов на ЕПГУ по конкретным 

муниципальным массовых социально значимым услугам для последующего 

взаимодействия с Министерством цифрового развития Российской Федерации. 

Ответственные: администрация Бокситогорского муниципального района, 

Комитет 
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1.4  Провести анализ портальной формы по услуге «Организация отдыха детей 

в каникулярное время» на соответствие законодательству с учетом 

региональной специфики, о выявленных различиях сообщить в Министерство 

цифрового развития Российской Федерации. 

Ответственные: Комитет, КОПО, администрации муниципальных 

образований 

 

О выводе из эксплуатации старой версии регионального портала 

государственных и муниципальных услуг Ленинградской области  

и переходе на новую версию 

 

2. Принять к сведению доклад заместителя председателя комитета цифрового 

развития Ленинградской области (далее – КЦР) (презентация размещена 

на сайте Комитета по адресу: https://econ.lenobl.ru/ru/about/comissions/ 

comis_gu/discus/dokumentaciya-po-zasedaniyam-komissii/ «Информация 

по комиссии от 29.06.2023»).   

2.1  Направить перечень услуг, необходимых для перевода со старой версии 

регионального портала государственных и муниципальных услуг 

Ленинградской области на новый портал (с учетом наличия на ЕПГУ и 

статистики обращений). 

Ответственные: органы исполнительной власти Ленинградской области 

(далее – ОИВ), администрации органов местного самоуправления 

Ленинградской области (далее – администрации ОМСУ) 

Срок: 13.07.2023 

 

О ситуации с подключением к портальным формам на ЕПГУ 

 

3. Принять к сведению доклад заместителя председателя КЦР (презентация 

размещена на сайте Комитета по адресу: https://econ.lenobl.ru/ru/about/ 

comissions/comis_gu/discus/dokumentaciya-po-zasedaniyam-komissii/ 

«Информация по комиссии от 29.06.2023»).  

3.1 Обеспечить 100% подключение администраций ОМСУ ко всем массовым 

социально значимым услугам на ЕПГУ посредством ТОР ПГС 

(предоставляемых поселением / городским округом / муниципальным 

районом). 

Ответственные: администрации ОМСУ (включая поселения) 

Срок: 06.07.2023 

 

О необходимости утверждения порядка установления публичного 

сервитута в отношении земельного участка 

 

4. Принять к сведению доклад представителя прокуратуры Ленинградской 

области - прокурора управления по надзору за исполнением федерального 

законодательства об отсутствии необходимости утверждения на региональном 

уровне порядка установления публичного сервитута в случаях, 

предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса 

Российской Федерации. 
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4.1 Обеспечить утверждение административного регламента (далее – АР) 

«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка 

(в случаях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного 

кодекса Российской Федерации)», при наличии вопросов инициировать 

рабочую встречу с участием Ленинградского областного комитета 

по управлению государственным имуществом, Прокураторы Ленинградской 

области, Комитета. 

Ответственные: администрация Гатчинского муниципального района 

 

О результатах приведения АР Подпорожского, Гатчинского, Тосненского 

муниципальных районов в соответствие методическим рекомендациям 

(далее – МР) и об актуализации информации в РГИС «Реестр государственных 

и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр) 

(об исполнении пп. 1-1.5, 3.5 Протокола № 05.2-03-1/2023 от 24.03.2023) 

 

5.1 Администрации Важинского городского поселения Подпорожского 

муниципального района устранить замечания в Реестре по 24 услугам (МР 6, 7, 

8, 12, 14, 19, 44, 49, 50, 51, 54, 56, 57, 69, 72, 91, 93, 94, 96, 97, 98, 103, 106, 110). 

Ответственные: администрация Подпорожского муниципального района 

Срок: 03.07.2023 

5.2 Администрации Большеколпанского сельского поселения (далее – СП) 

направить письмо в Комитет с просьбой о согласовании закрытия личного 

приема по услуге «Выдача разрешения на использование земель для возведения 

гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для 

стоянки технических средств инвалидов вблизи их места жительства» (МР 104). 

Ответственные: администрация Гатчинского муниципального района 

Срок: 30.06.2023 

5.3  Администрации Войсковицкого СП направить письмо в Комитет с просьбой о 

согласовании закрытия личного приема по 13 услугам. 

Ответственные: администрация Гатчинского муниципального района  

Срок: 30.06.2023 

5.4 Администрациям Гатчинского муниципального района (включая все сельские 

поселения, за исключением Елизаветинского) и Тосненского муниципального 

района (включая все поселения) обеспечить принятие АР муниципальных услуг 

(в случае отсутствия АР на уровне района/поселения представить в Комитет 

правовое обоснование отсутствия полномочий, в том числе реквизиты 

соглашения в случае передачи) и приведение в соответствие типовым МР 

согласно пп. 3.3, 3.4 Протокола № 05.2-03-1/2023 от 24.03.2023, а также 

актуализировать информацию в Реестре. 

Ответственные: администрации Гатчинского, Тосненского 

муниципальных районов (включая поселения) 

Срок: 13.07.2023 
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О соответствии АР Бокситогорского, Волосовского, Сланцевского, 

Лодейнопольского муниципальных районов 

действующему законодательству и МР 

 

6. Принять к сведению, что Комитетом проведен анализ 69 типовых 

муниципальных услуг, оказываемых Бокситогорским, Волосовским, 

Сланцевским, Лодейнопольским муниципальных районов (включая поселения): 
«Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связанных с 

социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также 

получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и международными обязательствами Российской Федерации» (МР 1); 

«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма» (МР 2); 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию» (МР 3); 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, 

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство» (МР 4); 

«Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и 

продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков (МР 5); 

«Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по 

договору социального найма» (МР 6); 

«Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей 

долевой собственности на жилые помещения» (МР 7); 

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 

(МР 8); 

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории 

муниципального образования «____________», аннулирование ранее выданных разрешений» 

(МР 9); 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение» (МР 12); 

«Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение» (МР 13); 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» (МР 14); 

«Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» (МР 15); 

«Присвоение и аннулирование адресов» (МР 18); 

«Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) 

пользование без проведения торгов» (МР 19); 

«Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда» 

(МР 20); 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» (МР 21); 

«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 

не разграничена) на кадастровом плане территории» (МР 24); 

«Прием заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские 

сады), расположенные на территории ОМСУ» (МР 26); 

«Зачисление детей в общеобразовательные организации» (МР 27); 

«Организация общественных обсуждений предварительных материалов оценки воздействия 

на окружающую среду (или объекта государственной экологической экспертизы, включая 
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предварительные материалы оценки воздействия на окружающую среду) и технического 

задания на проведение оценки воздействия на окружающую среду» (МР 29); 

«Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (МР 38); 

«Выдача выписки из похозяйственной книги» (МР 43); 

«Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по 

договорам социального найма в МО______________________» (МР 44); 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах» (МР 49); 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности (государственная собственность на который не разграничена)» (МР 50); 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, 

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 

крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности» (МР 51); 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов» 

(МР 52); 

«Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального 

имущества» (МР 54); 

«Предоставление разрешения (ордера) на осуществление земляных работ» (МР 55); 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель, к определенной 

категории» (МР 56); 

«Установление соответствия разрешенного использования земельного участка 

классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО 

«___________________» (МР 57); 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена*)» (МР 58); 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности (государственная собственность на которые не разграничена*) и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» (МР 59); 

«Организация отдыха детей в каникулярное время» (МР 63); 

«Прием заявлений от молодых семей о включении их в состав участников мероприятия по 

обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам 

Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки 

гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной 

программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и 

коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (МР 66); 

«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое 

имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, 

включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (МР 69); 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала на территории муниципального образования 

«____________» (МР 70); 

«Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на территории 

муниципального образования _______________________Ленинградской области» (МР 71); 

«Приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности» в соответствии с 

Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 

недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов 

Документ создан в электронной форме. № 05.2-02-108/2023 от 05.07.2023. Исполнитель: Андреев Н.Н.
Страница 6 из 12. Страница создана: 05.07.2023 08:37
Документ создан в электронной форме. № 3968 от 12.09.2023. Исполнитель: Быстрых Н.А.
Страница 47 из 53. Страница создана: 06.09.2023 12:33



 
 

Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» (МР 72); 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 

разграничена*), без предоставления земельного участка и установления сервитута, 

публичного сервитута» (МР 73); 

«Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 

имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование 

субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (МР 74); 

«Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в 

перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и 

(или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, без проведения торгов» (МР 75); 

«Заключение, изменение, выдача дубликата договора социального найма жилого помещения 

муниципального жилищного фонда» (МР 81); 

«Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих 

организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую 

собственность бесплатно либо в аренду» (МР 82); 

«Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений, расположенных на 

земельных участках, находящихся в границах населенных пунктов муниципального 

образования __________» (МР 85); 

 «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Ленинградской 

области» (МР 86); 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных полетов беспилотных 

воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной 

взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а 

также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, 

сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (МР 

87); 

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (МР 90) 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории 

________» (МР 91); 

«Включение в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов» (МР 

92); 

«Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов» (МР 

93); 

«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 

расположенных на территории муниципального образования ________________ 

Ленинградской области (государственная собственность на которые не разграничена*), для 

их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 

Федерации» (МР 94); 
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«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (МР 96); 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» (МР 97); 

«Выдача разрешений на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия 

муниципального значения» (МР 98); 

«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 

собственность на который не разграничена), на котором расположен гараж, возведенный до 

дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (МР 99); 

«Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена), на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального 

строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации» (МР 100); 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность бесплатно» 

(МР 101); 

Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на 

территории муниципального образования «_____________» (МР 103); 

«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 

разграничена*), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения 

инвалидов вблизи их места жительства» (МР 104); 

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (МР 105); 

«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 

расположенных на территории муниципального образования________________ 

Ленинградской области (государственная собственность на которые не разграничена), для их 

использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного 

кодекса Российской Федерации» (МР 106); 

«Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 

шестнадцати лет» (МР 107); 

«Предварительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 

собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, 

возведенный до 14 мая 1998 года» (МР 108); 

«Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который 

не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года» (МР 

109); 

«Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории 

муниципального образования _________________ Ленинградской области» (МР 110); 

Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья третьей 

категории», «спортивный судья второй категории» (МР 111); 

Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» 

(МР 112). 

6.1 Администрациям Лодейнопольского, Сланцевского и Волосовского 

муниципальных районов (включая поселения) обеспечить принятие АР 

муниципальных услуг (в случае отсутствия АР на уровне района/поселения 

представить в Комитет правовое обоснование отсутствия полномочий, в том 

числе реквизиты соглашения в случае передачи) и приведение в соответствие 
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типовым МР согласно п. 6 настоящего Протокола, а также актуализировать 

информацию в Реестре.  

Ответственные: администрации Лодейнопольского, Сланцевского, 

Волосовского муниципальных районов (включая поселения)  

Срок: 13.07.2023 

6.2  Провести повторный анализ устранения несоответствий АР Лодейнопольского, 

Сланцевского, Волосовского муниципальных районов одобренным МР 

на основании информации, указанной в Реестре в соответствии с пп. 6.1 

настоящего Протокола, информацию по итогам исполнения направить в адрес 

Прокуратуры Ленинградской области. 

Ответственные: Комитет 

 

О внесении изменений в МР 

 

7.1. Одобрить внесение изменений с 29.06.2023 г. в МР по следующим услугам 

(информация размещена на сайте Комитета https://econ.lenobl.ru/ru/about/ 

comissions/comis_gu/discus/administrativnye-reglamenty-tipovyh-municipalnyh-

uslug/): 
«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма» (МР 2);  

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (МР 3); 

«Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и 

продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» (МР 5); 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение» (МР 12); 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» (МР 14); 

«Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том 

числе после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение, в многоквартирном доме» (МР 15); 

 «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение 

электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (МР 38); 

«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое 

имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, 

включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в 

муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (МР69); 

«Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного 

фонда» (МР 81). 

7.2. Одобрить утверждение с 29.06.2023 г. МР по следующим услугам (информация 

размещена на сайте Комитета https://econ.lenobl.ru/ru/about/comissions/comis_gu/ 

discus/administrativnye-reglamenty-tipovyh-municipalnyh-uslug/): 
«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории, подготовка 

которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 

45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов межевания 

территории в границах одного элемента планировочной структуры, застроенного 

многоквартирными домами, документации по планировке территории для размещения 

линейных объектов в границах одного поселения (одного городского округа), на основании 

решений органов местного самоуправления» (МР 113); 

«Утверждение документации по планировке территории для размещения объектов, 

указанных в частях 4, 4.1, 5, 5.1 и 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента 
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планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по 

планировке территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд, документации по планировке территории для размещения линейных 

объектов в границах одного поселения, городского округа» (МР 114). 

7.3. Одобрить отмену МР13 «Прием в эксплуатацию после перевода жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение» с 29.06.2023 г. (в связи с объединением с МР15 «Прием в 

эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том 

числе после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение, в многоквартирном доме»). 

7.4. Рекомендовать ОМСУ ознакомиться и направить (при наличии) в адрес 

Комитета замечания по следующим МР. В случае отсутствия замечаний 

считать одобренными с 13.07.2023 г.: 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов» 

(МР 52); 

«Постановка на учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который 

не разграничена), для индивидуального жилищного строительства» (МР 68); 

«Оформление согласия на приватизацию имущества, находящегося в муниципальной 

собственности, в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об 

особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в 

государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной 

собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (МР 72); 

«Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена*), гражданам членам садоводческих и огороднических некоммерческих 

организаций без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую 

собственность бесплатно либо в аренду» (МР 82); 

«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, 

расположенных на территории муниципального образования ________________ 

Ленинградской области (государственная собственность на которые не разграничена), для их 

использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 

Федерации» (МР 94); 

«Постановка на учет граждан имеющих 3-х и более детей» (МР 95); 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена*), в собственность бесплатно» 

(МР 101); 

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья третьей 

категории», «спортивный судья второй категории» (МР 111); 

«Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный 

разряд» (МР 112). 

7.5. Организовать совещание по вопросу доработки МР 59 «Заключение 

соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности» с ОМСУ и Комитетом. 

Ответственные: Леноблкомимущество 

7.6. Рекомендовать администрациям ОМСУ одобрить / внести изменения / 

отменить АР, в том числе с использованием функционала информационной 
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системы «Цифровой административный регламент», согласно одобренным 

изменениям МР (согласно пп. 7.1-7.2, 7.4 Протокола). 

Ответственные: администрации ОМСУ 

Срок: 31.07.2023 

7.7. Создать шаблоны в Реестре по утвержденным МР (согласно пп. 7.1-7.2, 7.4 

Протокола). 

Ответственные: Комитет 

Срок: 31.07.2023 

7.8. Рекомендовать администрациям ОМСУ обеспечить актуализацию информации 

по муниципальным услугам в Реестре (согласно пп. 7.1-7.2, 7.4 Протокола). 

Ответственные: администрации ОМСУ 

Срок: 31.08.2023 

 

 

Заместитель председателя 

комитета экономического развития  

и инвестиционной деятельности  

Ленинградской области   Ю.В. Косарева 
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Список рассылки 

 

1. Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области; 

2. Комитет по природным ресурсам Ленинградской области; 

3. Архивное управление Ленинградской области; 

4. Комитет по труду и занятости населения Ленинградской области; 

5. Комитет по здравоохранению Ленинградской области; 

6. Комитет государственного строительного надзора и государственной 

экспертизы Ленинградской области; 

7. Управление Ленинградской области по государственному техническому 

надзору и контролю; 

8. Комитет по охране, контролю и регулированию использования объектов 

животного мира Ленинградской области; 

9. Комитет по физической культуре и спорту Ленинградской области; 

10. Управление ветеринарии Ленинградской области; 

11. Комитет градостроительной политики Ленинградской области; 

12. Комитет по агропромышленному и рыбохозяйственному комплексу 

Ленинградской области; 

13. Комитет Ленинградской области по обращению с отходами; 

14. Комитет Ленинградской области по транспорту; 

15. Комитет государственного жилищного надзора и контроля Ленинградской 

области; 

16. Комитет государственного экологического надзора Ленинградской области; 

17. Ленинградский областной комитет по управлению государственным 

имуществом; 

18. Комитет по дорожному хозяйству Ленинградской области; 

19. Управление записи актов гражданского состояния Ленинградской области; 

20. Комитет общего и профессионального образования Ленинградской области; 

21. Комитет по социальной защите населения Ленинградской области; 

22. Комитет по местному самоуправлению, межнациональным и 

межконфессиональным отношениям Ленинградской области; 

23. Комитет по печати Ленинградской области; 

24. Комитет цифрового развития Ленинградской области; 

25. Комитет правового обеспечения Ленинградской области; 

26. Комитет по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка 

Ленинградской области; 

27. Комитет по строительству Ленинградской области; 

28. Комитет по жилищно-коммунальному хозяйству Ленинградской области. 
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